MEMORIAL

[Nombre de la ciudad], [fecha]
[bookmark: _GoBack][Nombre del destinatario]
[Cargo del destinatario]
[Nombre de la institución o entidad]
[Dirección completa]
Asunto: Solicitud de [indicar solicitud o razón del memorial]

Yo, [nombre completo del remitente], identificado con [tipo de documento y número], con domicilio en [dirección completa], en mi calidad de [cargo o relación con el asunto], me permito la presente para exponer lo siguiente:
1. [Exposición de los hechos]
[Aquí se describe brevemente la situación o el contexto que motiva la solicitud, en un lenguaje claro y directo. Incluir datos o hechos relevantes para dar contexto al memorial.]
2. [Justificación o razones de la solicitud]
[Explicar los motivos por los cuales se hace la solicitud o se presenta la queja. Esto puede incluir impactos personales, comunitarios o laborales, según el caso.]
3. [Petición o solicitud]
En virtud de lo expuesto, solicito respetuosamente [indicar lo que se solicita, como la atención a un problema, la implementación de una medida, el apoyo solicitado, etc.].
Agradezco de antemano la atención prestada a la presente solicitud y quedo a la espera de su pronta respuesta.
Sin más en particular, me despido con el mayor de los respetos.

Atentamente,
[Firma]
[Nombre completo]
[Teléfono de contacto]
[Correo electrónico]

