
[Nombre de tu empresa o Nombre Completo] 

[Dirección] 

[Teléfono] 

[Correo Electrónico] 

[Fecha] 

 

[Nombre del Proveedor] 

[Nombre de la Empresa del Proveedor] 

[Dirección del Proveedor] 

[Teléfono del Proveedor] 

[Correo Electrónico del Proveedor] 

 

Estimado Sr./Sra. [Nombre del proveedor], 

Me dirijo a ustedes con el fin de solicitar una cotización para la adquisición de un producto específico 

para nuestra empresa [Nombre de tu empresa] dedicada a [actividad de tu empresa]. 

Nos gustaría obtener información detallada sobre el siguiente producto: 

Descripción del Producto: 

 Nombre del Producto: [Nombre del producto] 

 Modelo: [Modelo, si aplica] 

 Cantidad: [Cantidad deseada] 

Requerimientos Específicos: 

 Plazo de Entrega: [Especificar si hay un plazo específico] 

 Condiciones de Pago: [Especificar si tienes condiciones de pago específicas] 

Agradecemos su atención a esta solicitud y agradeceríamos que nos envíen la cotización a la 

brevedad posible. Si requieren información adicional o tienen alguna pregunta, no duden en 

comunicarse con nosotros a través de los datos de contacto proporcionados. 

Agradecemos de antemano su respuesta y quedamos atentos a cualquier información que puedan 

proporcionarnos. 

 

Atentamente, 

[Firma] 

[Nombre] 

[Cargo, si aplica] 


